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ANEXO 12
Diagramas de flujo de los componentes y procesos claves

	Nombre del Programa:
	U-009 - Fomento de la Ganadería y Normalización de la Calidad de los Productos Pecuarios

	Modalidad:
	U-Otros Subsidios

	Dependencia/Entidad:
	8 - Agricultura, Ganadería, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentación

	Unidad Responsable:
	116 - Coordinación General de Ganadería

	Tipo de Evaluación:
	Evaluación de Consistencia y Resultados 2017 CONEVAL

	Año de la Evaluación:
	2017



Etapas de la intervención:
I. Se reciben las solicitudes mediante oficio o escrito dirigido al Coordinador General de Ganadería.
II. La Coordinación dictamina la solicitud, de acuerdo con la suficiencia presupuestaria.
III. [bookmark: _GoBack]Envía informe a la persona moral de la dictaminación del proyecto que depende de suficiencia presupuestaria.
IV. Revisión de la solicitud y documentación jurídica de las personas físicas y morales.
A. La documentación idónea para acreditar la formal constitución de la organización.
B. El documento donde se acredite fehacientemente la personalidad jurídica y facultades de representación de los firmantes por parte de la organización.
C. Identificación oficial vigente del representante o apoderado legal. 
D. Registro Federa de Contribuyente actualizado.
E. Comprobante de domicilio fiscal. 
F. Identificación Oficial con fotografía y firma del apoderado legal (legible).
G. Último Estado de Cuenta Bancario.
V. Y al mismo tiempo de la revisión, se pide la Solicitud de cédula de validación o pre compromiso a la Dirección General de Programación, Presupuesto y Finanzas (DGPPF).
A. La documentación idónea para acreditar la formal constitución de la organización.
B. El documento donde se acredite fehacientemente la personalidad jurídica y facultades de representación de los firmantes por parte de la organización.
C. Identificación oficial vigente del representante o apoderado legal.
D. Registro Federa de Contribuyente actualizado.
E. Comprobante de domicilio fiscal.
VI. Una vez emitida la cédula la DGPPF emite la validación que avale la existencia de los recursos.
VII. Ya revisado y obtenida la cédula se elabora el proyecto de convenio y de anexo técnico.
VIII. Se captura el convenio y se adjunta el anexo técnico en el Sistema Contractual módulo de Convenio de Concertación de la Oficina del Abogado General para dictamen jurídico.
IX. Los documentos que se adjunten al requerimiento de validación deberán estar legibles y si forman parte de un legajo, el mismo deberá adjuntarse de manera íntegra apegado con los lineamientos emitidos por la OAG.
X. La oficina del Abogado General valida y emite el dictamen jurídico.
Nota: En caso que se encuentre incorrecto algún archivo, será devuelto a través del sistema con las observaciones correspondientes.
XI. Emisión del dictamen jurídico por parte de la OAG, la descarga de convenio y oficio de validación es a través del sistema.
XII. Se realiza la formalización del convenio, se envían 4 tantos de los instrumentos validados a la organización para recabar rubricas y firmas, la formalización de los instrumentos deberá realizarse en los términos autorizados en el entendido de que cualquier modificación, adición o eliminación a esto, deberá ser solicitadas y autorizadas previamente por la Oficina del Abogado General.
XIII. Registro y resguardo de los convenios, esto se realiza una vez firmado el instrumento, se deberá remitir un ejemplar original a la OAG a efecto de que se lleve a cabo el cotejo, registro y archivo correspondiente, requerimiento por el cual también se llevará a cabo a través del sistema contractual en formato PDF.
XIV. Se realiza el Acta de instalación de la Comisión de Seguimiento y se firma, se entrega un tanto a la organización.
XV. Se realiza el depósito por parte de la TESOFE por SPEI a la Organización.
XVI. Informe de la organización a la UR respecto al pago recibido.
XVII. Proceso de Evaluación y Sesión(es) de la comisión de seguimiento de cierre finiquito, comprobación física y financiera.
A. Informe final
B. Estado cuenta del deposito
C. Evidencia fotográfica
D. Informe financiero
E. Facturas
F. Contratos Servicios Profesionales
G. Contratos por Servicios Prestados
H. Oficio de comisión
I. Reportes de actividades
J. Pase de abordar/ boletos de avión
K. Conciliación bancaria 
L. Encuestas de satisfacción 
XVIII. Cierre de convenio y finiquito, se envía un tanto a la organización y se envía oficio a la DGPPF con copia de finiquito.
Nota: En caso de no haber cerrado el finiquito, la OAG inicia proceso Administrativo para recuperar el recurso.
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